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POKYNY K VYPRACOVANI BAKALARSKE DIPLOMOVE PRACE

Rozsah

Minimalni pfipustny rozsah Cini 63 000 znakl véetné mezer (odpovida pfiblizné 35
normostranam /déle jen ns/). Prace by neméla (ale mize) pfesahnout 108 000 znakd
véetné mezer.

Do rozsahu se pocita text prace a poznamkovy aparat. Nezapocitava se titulni strana,
prohlaseni o autorstvi, podékovani, obsah, seznam pramend, literatury a
internetovych zdroju, seznam vyobrazeni, popisky obrazkd, obrazova pfiloha, textové
pfilohy, anotace.

Vysledny pocet znakl je nutné zretelné uvést na pocatku diplomové prace.

Standardni soucasti prace
Bakaldrska diplomova prace ma standardné tyto soucasti:

titulni strana;

mistopfisezné prohlaseni o autorstvi prace, uvedeni rozsahu prace ve znacich;
podékovani (neni povinné);

obsah prace;

uvod obsahujici stru¢né predstaveni tématu a jasné definované cile bakalarské prace
(alespon 1,5-2 ns);

prehled badani prinasejici kritické zhodnoceni pramen a literatury vztahujicich se
k tématu;

hlavni textova c¢ast prace s pozndmkovym aparatem doplnénd obrazovou pfilohou,
pfip. katalogem;

zavér shrnujici a rekapitulujici poznatky obsazené v diplomové prace (alespon 1,5-2
ns);

kompletni seznam pramend, literatury a internetovych zdrojl vyuzitych pfi psani
diplomové prace;

seznam pouZitych zkratek (jsou-li v textu pouzity);

seznam vyobrazeni, pfip. dalSich pftiloh;

pfilohy (napt. prepisy archivalii);

tabulka s anotaci (obsahuje nasledujici Udaje: jméno a prijmeni, instituce, obor,
vedouci prace, rok obhajoby, nazev prace v ¢eském a anglickém jazyce, anotace prace
v ¢eském a anglickém jazyce, klicova slova, pocet stran véetné vsech pfiloh, rozsah
prace, tedy pocet znakd véetné mezer od Uvodu po zavér i s pozn. aparatem, jazyk
prace).

Formalni nalezitosti



Prace je psana jednoduchym, dobfte Citelnym pismem (napf. Times New Roman,
Garamond, Helvetica, Calibri apod.) velikosti 12 bod(, radkovani 1,5. Text je zarovnan
do bloku.

Poznamkovy aparat je rfazen tzv. pod €arou na konci stranky. Poznamky jsou psany
pismem velikosti 10 bodu, fadkovani 1, zarovnany jsou doleva na prapor.

Jednotlivé ¢asti prace a kapitoly zacinaji vidy na nové strané (netyka se podkapitol a
nizSich jednotek textu).

Pro poznamkovy aparat a bibliografii je zdvazna citacni norma ¢asopisu Uméni.
Aktudlni verze normy se nachazi na webovych strankach periodika
(http://www.umeni-art.cz/cz/norm.aspx).

Bibliografie je razena abecedné podle pfijmeni autora.

Obrazky jsou fazeny prabézné primo do textu (nikoli aZ za néj). Kazdy obrazek je
doplnén popiskou, ktera obsahuje kompletni informace dle normy ¢asopisu Uméni.
Seznam vyobrazeni obsahuje plné popisky obrazk( dle normy ¢asopisu Uméni a
informace o autorovi ¢i plivodu vyobrazeni.

Nedodrzeni formdalnich nalezitosti je didvodem pro nedoporuceni prace k obhajobé a
hodnoceni znamkou F.

Jazykové nalezitosti

Autor odpovida za jazykovou spravnost textu. Je tedy nutné pred odevzdanim provést
dikladnou jazykovou korekturu.

Autor vyuZiva odbornou terminologii oboru spravné a jednotné.

Vyskyt vétsiho poctu gramatickych chyb a nespravné uziti odbornych terminu je
dlvodem pro nedoporuceni prace k obhajobé a hodnoceni znamkou F.

Pokyny k odevzdavani:

Bakalarské diplomové prace se odevzddavaji v elektronické podobé (ve formatu
PDF) do IS Stag. Pfesny postup pti odevzdavani a koordinace ¢innosti se studijni
referentkou jsou popsany na webu FF a prlibézné mlze dochazet k dil¢im
Upravam. Proto je vhodné sledovat aktudlni informace na uvedeném webu
(https://www.ff.upol.cz/studenti/pruvodce-studiem/pruvodce-studiem-a-
organizace-studia/).

Katedra prosi, aby studenti odevzdali jednu vytisténou (oboustranné) a svdzanou
praci co nejdrive po nahrani do IS Stag na sekretariat katedry Zuzané Komarkové.
Vytisk prace bude bezprostfedné po skonceni obhajoby studentlm vracen.
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